
                                                               SUB GERENCIA SGOUCA

 TECNICO SUB GERENTE          SECRETARIA                      AUXILIAR DE SECRETARIA         SUB GERENTE  PROF. ENCARG. LICENCIAS

SI

                                      NO (*)

FLUJOGRAMA
 Licencia de Edificación Modalidad B

CIUDADANO ORIENTA
AREA DE TRAMITE DOCUMENTARIO 

inicio

solicita 
informacion

1

Brinda 

Informacion

1

va a caja y 

paga la tasa

cobro de 

la tasa

2

Elabora 

Solicitud, 

adjunta 

requisitos 

y/o 

comprobant

es

2

3

Recepciona, 

registra y 

deriva  al 

Encargado
de Licencias

Revisa 

expediente 

precalifica,

elabora 

informe, 

proyecta 

licencia,  

sella 

formularios, 

planos y  

pone en 

despacho de 

Sub Gerente

Revisa 

expediente, 

firma

licencia, 

formularios, 

planos  y 

dispone su 

entrega

4

5

4

Entrega 

licencia, 

formularios, 

planos  al 

administrado y 

devuelve 

expediente

Registra  y 

deriva al 

Supervisor

5

6

6

Realiza cinco 

visitas  de 

Obra, elabora 

informe y 

devuelve a Sub 

Gerente

Revisa 

expediente, y  

dispone su 

archivamiento

Registra  y archiva  

expediente

Revisa, 

visa y 

provee

Traslada 

documento 

a la Sub 

Gerencia 

  SGOUCA 

3

2

Recepciona, 

registra en 

sistema, folea,  

verifica, emite 

reporte y deriva

al Sub Gerente

Es
confor

me ?

(*) Incluye la posibilidad de subsanacion teniendo 

el Administrado un plazo de 48 Horas para 

realizarlo

Recoge 

Licencia, 

formularios y 

planos

5

FIN

BREISON
Resaltado

BREISON
Cuadro de texto
     SUPERVISOR

BREISON
Cuadro de texto
     CAJA
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